通大院化[2007] 14号

关于印发《化学化工学院课程考核细则（试行）》的通知
各教研室、实验中心：

为了规范我院的教学管理，保障和提高教学质量，经院党政联席会议研究决定，现将《化学化工学院课程考核细则（试行）》的制度印发施行。
二○○七年三月二十六日

	主题词：印发 课程考核 细则 通知

	抄送：南通大学评建办公室、教务处、实验室与设备管理处

	化学化工学院
	2007年3月26日印发


（共印15份）
附件：

化学化工学院课程考核细则（试行）

第一章 总 则
第一条 为了做好化学化工学院考试工作，保障课程考试的正常进行，规范对考试的管理，维护正常教学秩序，根据《南通大学课程考核工作管理暂行办法》，并经院党政联席会议批准，特制订本细则。

第二章 具体要求
第二条 在一学期内开设的课程，须按教学计划进行考试或考查。跨学期开设的在每学期结束前均应考试或考查，在课程结束后应按教学计划进行考试或考查。

第三条 我院教职员工需按南通大学相关规定进行考试的准备、考试及考后的评卷工作。

第四条 课程主讲教师需做好考前准备工作，认真检查试卷，确保无误。试卷上的课程名称不得采用简写，需与教学计划保持一致。

第三章 监考要求
第五条 监考教师应在考试开始前30分钟到指定地点领取试卷和《考场情况记载表》，提前15分钟进入考场，并彻底清场。

第六条 分发试卷前，监考教师应简要说明考场纪律，重申禁止将寻呼机、手机、快译通、商务通和电子词典等现代化通讯设备带进考场的规定，并认真核对学生相关证件。

第七条 监考教师要认真巡视考场，不得擅离职守，在考场内不得看书看报或相互谈笑，不得抽烟，不得抄题、做题等。监考期间必须关闭寻呼机、手机等通讯工具。

第八条 监考教师发现学生实施作弊，应立即取证，并按规定处置，填好考场记录。
第九条 考试结束后，监考教师将试卷折叠整齐，清点无误后，交学院。监考教师应及时填报《考场情况记载表》，并将作弊考卷、当场发现的作弊证据等一起交给学院，同时提交书面陈述证明材料。
第四章 试卷批阅和评分

第十条 教师须应认真批阅试卷，做到评分公正、客观，评卷正确无误。

第十一条 教师须将相关档案材料（试卷审批表，A 卷及答案，B 卷及答案，C卷及答案，D 卷及答案，平时成绩记录、成绩登记表、试卷分析表、学生试卷等）按规定进行整理，并在规定时间内交教务员。 

第十二条 课程主讲教师须按学校或学院有关规定给出课程考核的最终成绩。考试课程按百分制给学生成绩，考查课程成绩按百分制或“优、良、中、及格、不及格”给出学生成绩，并需要按考试要求提供相关资料。

第十三条 考试课程的学生成绩的计算方法按南通大学有关规定执行。即：理论课平时成绩占30 % ，期末成绩占70 %。如有期中考试，则成绩计入平时成绩一并计算。实验课单独设课的，平时及实验报告占70 % ，期末考试（理论考试、实验操作）占30 %。实验课不单独设课的，按学分比例计算理论课与实验课的成绩比。

第十四条 对于在课程考核上进行改革的课程，先由主讲教师提出申请，经所属教研室讨论并批准，报学院审批。

第五章 附 则
第十五条 本细则由化学化工学院负责解释。

第十六条 本细则自公布之日起实施。
南通大学化学化工学院
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